ДЕРЖАВНА УСТАНОВА
«ЦЕНТР ГРОМАДСЬКОГО ЗДОРОВ’Я 
МІНІСТЕРСТВА ОХОРОНИ ЗДОРОВ’Я УКРАЇНИ»
ЄДРПОУ 40524109
04071, м. Київ, вул. Ярославська, 41 
ОБҐРУНТУВАННЯ 
технічних та якісних характеристик закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі: 
ДК 021:2015 - 55120000-7 - Послуги з організації зустрічей і конференцій у готелях (Послуга із організації та забезпечення проведення заходу: «Робоча зустріч щодо координації лікування ВІЛ-інфекції та опортуністичних інфекцій у дітей, які живуть з ВІЛ»; тренінг для керівного складу регіональних ТБ Центрів "Впровадження в практику оновлених Стандартів медичної допомоги "Туберкульоз"; підсумкова нарада керівного складу регіональних ТБ Центрів "Основні підсумки реалізації заходів з подолання ТБ у 2025 році та стратегічне планування на 2026 рік") (оприлюднюється на виконання постанови КМУ № 710 від 11.10.2016 «Про ефективне використання державних коштів» (зі змінами)).

Найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб — підприємців та громадських формувань, його категорія: 
Державна установа: «Центр громадського здоров’я Міністерства охорони здоров’я України»,
Місцезнаходження: 04071, Київська обл., м. Київ, вул. Ярославська, 41, ЄДРПОУ 40524109, категорія замовника - Юридична особа, яка забезпечує потреби держави або територіальної громади.
Назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів предмета закупівлі й частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): ДК 021:2015 - 55120000-7 - Послуги з організації зустрічей і конференцій у готелях (Послуга із організації та забезпечення проведення заходу: «Робоча зустріч щодо координації лікування ВІЛ-інфекції та опортуністичних інфекцій у дітей, які живуть з ВІЛ»; тренінг для керівного складу регіональних ТБ Центрів "Впровадження в практику оновлених Стандартів медичної допомоги "Туберкульоз"; підсумкова нарада керівного складу регіональних ТБ Центрів "Основні підсумки реалізації заходів з подолання ТБ у 2025 році та стратегічне планування на 2026 рік")
Вид процедури закупівлі: Відкриті торги згідно Внутрішніх процедур закупівель товарів, робіт і послуг, необхідних для виконання програм Глобального фонду для боротьби із СНІДом, туберкульозом та малярією.
Очікувана вартість та обґрунтування очікуваної вартості предмета закупівлі: 
2 000 953,50 грн без ПДВ. Очікувана вартість сформована згідно з розрахунками до бюджету проекту Глобального фонду для боротьби зі СНІДом, туберкульозом та малярією «Стійка відповідь на епідемії ВІЛ і ТБ в умовах війни та відновлення в Україні», згідно з Угодою про надання гранту між Замовником та Глобальним фондом № 3645 від 19.12.2023 року, який реалізується за кошти Глобального фонду. Очікувана вартість затверджена річним планом закупівель та передбачена замовленням на закупівлю.

Розмір бюджетного призначення: 2 000 953,50 грн без ПДВ.
Джерело фінансування – за кошти Глобального фонду для боротьби зі СНІДом, туберкульозом та малярією «Стійка відповідь на епідемії ВІЛ і ТБ в умовах війни та відновлення України», згідно з Угодою про надання гранту між Державною установою «Центр громадського здоров’я Міністерства охорони здоров’я України» та Глобальним фондом № 3645 від 19.12.2023 року.

Обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі. 
Кількість – згідно медико-технічних вимог.
Строк надання послуг – до 31 березня 2026 року.
Якісні та технічні характеристики заявленої послуги визначені з урахуванням реальних потреб установи та оптимального співвідношення ціни та якості. Технічні та якісні характеристики предмета закупівлі визначено з урахуванням діючих нормативно-правових актів, яким повинен відповідати відповідний вид послуги.
Враховуючи зазначене, замовник прийняв рішення стосовно застосування таких технічних та якісних характеристик предмета закупівлі:
[bookmark: _Hlk186446524]
ТЕХНІЧНА СПЕЦИФІКАЦІЯ
(інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі та опис предмета закупівлі)

[bookmark: _GoBack]ДК 021:2015 - 55120000-7 - Послуги з організації зустрічей і конференцій у готелях (Послуга із організації та забезпечення проведення заходу: «Робоча зустріч щодо координації лікування ВІЛ-інфекції та опортуністичних інфекцій у дітей, які живуть з ВІЛ»; тренінг для керівного складу регіональних ТБ Центрів "Впровадження в практику оновлених Стандартів медичної допомоги "Туберкульоз"; підсумкова нарада керівного складу регіональних ТБ Центрів "Основні підсумки реалізації заходів з подолання ТБ у 2025 році та стратегічне планування на 2026 рік")

I. ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ

1. Технічна специфікація визначає запланований обсяг послуг та їх важливі характеристики, що є обов'язковими для дотримання переможцем торгів. Повне та своєчасне виконання всіх викладених нижче вимог до послуг із організації та забезпечення проведення заходів (далі – послуги, захід) є відповідальністю Виконавця і контролюється Замовником.
2. Недотримання та порушення Технічної специфікації (включаючи його часткове невиконання) є підставою для вжиття Замовником штрафних санкцій, які не звільняють Виконавця від виконання договору, а також дострокового розірвання договору з компенсацією понесених Замовником збитків та майбутніх витрат, обумовлених розірванням договору. Відповідальність Виконавця відображена в Додатку № 4 «Проект договору» до Тендерної документації.
3. Послуги будуть надаватись до 31 березня 2026 року за заявкою Замовника, яку він повинен надати Виконавцю за 7 (сім) робочих днів до дати запланованого заходу.  
4. Виконавець зобов'язаний надавати послуги, які є предметом закупівлі цих торгів, за цінами, які не перевищують ціни, вказані ним у тендерній пропозиції, протягом всього терміну дії договору. Підвищення цін не припускається. Всі розрахунки здійснюються Замовником по факту надання послуг, або за умови відтермінування оплати. Замовник оплачує надані послуги відповідно до заявки, крім послуг організації проїзду, які Замовник оплачує відповідно до фактичної кількості погоджених учасників, та які присутні на заході. 
5. [bookmark: _Hlk157673357]Виконавець забезпечує постійний супровід проведення заходу своїм представником протягом всього терміну його проведення відповідно до програми заходу та дотримуючись вимог Замовника.

[bookmark: _Hlk186446565]ІІ. ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ
1. Назви послуг із організації та забезпечення проведення заходів, основні вимоги.

Таблиця 1
ОБСЯГ ПОСЛУГ ТА ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ

	№
	Назва послуги
	К-сть учасників*
	Тривалість заходу
	Місто проведення
	Технічні вимоги до місця надання послуг
	Технічні вимоги до конференц-зали

	1
	Послуга із організації та забезпечення проведення заходу «Робоча зустріч щодо координації лікування ВІЛ-інфекції та опортуністичних інфекцій у дітей, які живуть з ВІЛ»
	28
	3 дні
	м. Яремче
	Готель, що розташований у межах міста Яремче з номерним фондом, достатнім для одномісного розміщення усіх учасників
	Конференц зала повинна бути площею не менше 112 квадратних метрів кв.м

	2
	Послуга із організації та забезпечення проведення заходу «Підсумкова нарада керівного складу регіональних ТБ Центрів "Основні підсумки реалізації заходів з подолання ТБ у 2025 році та стратегічне планування на 2026 рік"
	45
	3 дні
	м. Луцьк
	Готель, що розташований у межах міста Луцьк з номерним фондом, достатнім для одномісного розміщення усіх учасників
	Конференц зала повинна бути площею не менше 90 кв.м

	3
	Послуга із організації та забезпечення проведення заходу «Тренінг для керівного складу регіональних ТБ Центрів "Впровадження в практику оновлених Стандартів медичної допомоги "Туберкульоз"	
	45
	3 дні
	м. Яремче
	Готель, що розташований у межах міста Яремче з номерним фондом, достатнім для одномісного розміщення усіх учасників
	Конференц зала повинна бути площею не менше 180 кв.м


* Кількість учасників та точні дати проведення заходів остаточно будуть повідомлені Замовником в письмовій формі при подачі Заявки.  

2. Обов'язки Виконавця під час організації та проведення заходу.
2.1.  Під час організації та проведення  заходу Виконавець повинен:
· запросити учасників заходу по телефону та проінформувати про місце, час проведення заходу, деталі харчування та умови поселення, деталі проживання; 
· отримати від учасників підтвердження участі;
· узгодити деталі маршруту кожного учасника для забезпечення учасників заходу квитками (проїзними документами) за наявності відповідної послуги. Список учасників буде надано Замовником;
· отримати від учасників інформацію про побажання та особливості харчування для подальшого замовлення харчування згідно із отриманою інформацією;
· погодити графік заїзду та список на поселення із Замовником та забронювати готельні номери для проживання згідно із погодженою інформацією;
· прибути на місце проведення заходу заздалегідь (мати достатньо часу) до його початку для перевірки виконання всіх вимог до підготовки та проведення заходу. Під час проведення заходу представники Виконавця повинні постійно бути присутніми на місці під час заходу та  контролювати належний перебіг заходу, організовувати та координувати роботу обслуговуючого та технічного персоналу та здійснювати оперативне усунення виявлених недоліків;
· необхідно виготовити та розташувати на вході у приміщення у місцях загального використання вказівники до зали, в якій проводиться захід, до зон кава-брейків, обідів  та гардеробу;
· розробити дизайн макету бейджів. Макет має містити інформацію про назву заходу, логотипи, дату, місце проведення, ім’я та прізвище учасника заходу. Макет повинен бути погоджений Замовником;
· роздрукувати отримані від Замовника роздаткові матеріали для учасників, укомплектувати в набори учасника та доставити до місця проведення заходу;
· доставити до місця проведення заходу роздаткові матеріали з офісу Замовника напередодні проведення заходу. По закінченню заходу доставити в офіс Замовника залишки роздаткових матеріалів та канцелярських виробів;
· організувати місце реєстрації учасників заходу, яке буде обладнане столом з табличкою, яка містить інформацію про назву, дати проведення та логотипи заходу;
· забезпечити супровід заходу кваліфікованим персоналом для контролю належного та своєчасного виконання замовлених послуг та виконання зазначених обов'язків Виконавця під час проведення заходу достатньої кількості, але не менше ніж:
- один конференц-менеджер для Послуги №1 та два конференц-менеджери для Послуг №2, №3  для проведення реєстрації учасників, інформування учасників щодо організаційних питань, передачі мікрофонів учасникам під час сесії запитань-відповідей;
- один фахівець із технічного супроводу заходу для Послуги №1 та два фахівці із технічного супроводу заходу для Послуг №2, №3 для налаштування та забезпечення стабільної роботи мультимедійного та звукового обладнання, оперативного рішення технічних задач, організації онлайн трансляції;
· забезпечити поселення учасників відповідно до запланованого графіку заїзду за наявності відповідної послуги. Виконавець повинен проконтролювати наявність списку учасників на поселення у співробітників готелю, які безпосередньо займаються оформленням документів на проживання під час заїзду учасників для поселення у готель. Список повинен відповідати останньому варіанту погодженого Замовником списку;    
· забезпечити підготовку конференц-зали до проведення заходу, розстановку стільців/столів та іншого обладнання відповідно до побажань Замовника;
· забезпечити кава-брейки, обіди відповідно до часу згідно програми заходу;
· забезпечити внесення змін до плану харчування учасників відповідно до змін у заході, перенесення часу проведення кава-пауз, обідів;
· забезпечити процес забезпечення квитками, збору інформації про учасників та інших необхідних документів на вимогу Замовника;
· забезпечити підготовку, комплектацію та видачу роздаткових матеріалів;
· створити заставку на екран, яка має містити назву заходу дати проведення та логотипи відповідно до програми заходу. Під терміном “заставка на екран” мається на увазі слайд презентації PowerPoint, що має виводитися через проектор; 
· забезпечити підключення та налаштування обладнання. Вся техніка повинна бути підключена та налаштована для роботи до початку заходу;
· забезпечити розташування обладнання та техніки відповідно до вимог Замовника;
· забезпечити збір, та запуск презентацій, допомогу у виведенні та перемиканні слайдів, допомогу доповідачам, за необхідності;
· забезпечити передачу мікрофонів учасникам під час дискусій за вимогою Замовника;
· забезпечити реєстрацію учасників в реєстраційних формах, що буде надано Замовником;
· забезпечити зачинення конференц зали і недопущення сторонніх людей коли всі учасники залишили приміщення;
· забезпечити огляд та за необхідності, або за вимогою Замовника здійснити прибирання конференц зали під час обіду та після завершення заходу;
· забезпечити інформування учасників заходу про час звільнення номерів в останній день заходу або в останній день проживання в готелі;
· забезпечити щоденну реєстрацію учасників, консультування учасників по всім організаційним питанням;
· здійснити фотозйомку заходу  (непрофесійна, на камеру телефона) та надання фотозвіту по закінченню заходу;
· забезпечити оперативне реагування на зауваження представників Замовника та учасників заходу та усунення всіх недоліків у разі їх виявлення;
· забезпечення оперативної перестановки столів та стільців в конференц залі для зміни розсадки учасників за вимогою Замовника; 
· доставити необхідну кількість стільців та столів за необхідністю;
· забезпечити допущення до заходу лише зареєстрованих у списку реєстрації та погоджених додатково (у разі наявності) Замовником учасників та представників адміністративного та технічного персоналу готелю;
· обслуговуючий персонал, який здійснює реєстрацію учасників, та персонал, який забезпечує передачу мікрофонів, збір, обробку та допомогу у виведенні та перемиканні слайдів повинні мати охайний зовнішній вигляд, дрескод бізнес кежуал;
· обслуговуючий персонал повинен мати бейджі з написом ім’я;
· повідомити учасникам про наявність та розташування приміщень, придатних для укриття під час повітряної тривоги,  таких як: сховища цивільного захисту, підземний простір метрополітену (за наявності), підвальні приміщення, підземні паркінги та інші споруди підземного простору для населення у разі виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного та воєнного характеру;
· враховуючи необхідність при оголошенні повітряної тривоги діяти швидко, забезпечити контроль за організованим переміщенням людей до укриттів під час повітряної тривоги з урахуванням маршрутів слідування для того, що б не гаяти час на пошук найближчого з них у разі виникнення небезпеки. 

3. Послуги організації проживання.
3.1. Виконавець повинен організувати проживання учасників заходу у готелях, які:
· відповідають вимогам, що визначені в Таблиці 1 «Загальна інформація щодо послуг»;
· мають у своїх приміщеннях ресторани належного рівня;
3.2. Організація проживання учасників здійснюється у номерах, які:
· є одномісними із житловою площею не менше 16 м2  (без площі санвузла,  коридора та балкона);
· повинні відповідати умовам та комфортності готелю;
· повинні передбачати цілодобове постачання гарячої та холодної води в номери; опалення, що забезпечує температуру в межах від 18 °С до 22 °С; безкоштовний Інтернет або WI-FI;
· повинні бути укомплектовані: комфортабельними зручними ліжками,  шафою з поличками, вішалкою, столом зі стільцем або робочим кріслом, санвузлом (туалет, душ або ванна) з якісним устаткуванням та у відмінному стані, телевізором,  холодильником;
· [bookmark: _Hlk180497975]повинні мати джерела безперебійного живлення для забезпечення підключеного електрообладнання безперебійним постачанням електричної енергії з гарантованим вмиканням їх у випадках відключення загальноміського постачання електричної енергії;
·  повинні  мати приміщення, придатні для укриття під час повітряної тривоги,  такі як: сховища цивільного захисту, підвальні приміщення, підземні паркінги та інші споруди підземного простору для населення у разі виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного та воєнного характеру.
3.3. Виконавець надає можливість представнику Замовника у день прибуття учасників заходу (а в разі виникнення необхідності – раніше) здійснювати контроль технічного стану заброньованих номерів. В разі наявності зауважень, вони мають бути оперативно усунені. В разі відсутності такої можливості виконавцем мають бути негайно запропоновані інші рівноцінні номери, які також підлягають контролю з боку Замовника.

4. Послуги оренди конференц зали.
4.1. Проведення заходу повинно бути організоване в конференц-залі, яка:
· повинна знаходитись в приміщенні готелю, в якому буде організовано проживання учасників заходу; 
· повинна знаходитись в приміщенні готелю яка включає конференц-зону для зручного розміщення учасників розсадкою та окремо зону для організації харчування:
для Послуги №1 розсадка учасників форматом - «острівці»;
для Послуги №2 розсадка учасників форматом - «театр»;
для Послуги №3 розсадка учасників форматом - «театр»;
· повинна бути обладнана сучасними меблями (пересувними та/або модульними столами та стільцями з м’якою обшивкою на кожного учасника) у достатній кількості для розміщення не менше кількості осіб;  
· повинна  мати в пішій доступності  приміщення, придатні для укриття під час повітряної тривоги,  такі як: сховища цивільного захисту, підвальні приміщення, підземні паркінги та інші споруди підземного простору для населення у разі виникнення надзвичайних ситуацій техногенного, природного та воєнного характеру.
· повинні мати джерела безперебійного живлення для забезпечення підключеного електрообладнання безперебійним постачанням електричної енергії з гарантованим вмиканням їх, у випадках відключення загальноміського постачання електричної енергії, для можливості безперервного продовження проведення заходу;
· повинна мати наявність звукоізоляції, системи кондиціонування повітря, вентиляції та опалення, 
· наявність штучного освітлення;
· повинна бути укомплектована мультимедійним обладнанням;
· повинна бути укомплектована радіосистемами (радіомікрофонами) та звуковою системою із розрахунку достатньої потужності (гучності) на запропоновану площу конференц зали. Радіосистеми повинні бути укомплектовані необхідними елементами та комутацією для підключення та повинні бути підключенні до комплекту звукової системи; 
· повинна бути укомплектована ноутбуком з ліцензійною та активованою операційною системою від Windows 10 та ліцензійним та активованим програмним забезпеченням Microsoft Office в комплекті з зарядним пристроєм та мишкою. Ноутбук повинен відповідати таким характеристикам: діагональ екрану повинна бути не менше 14 дюймів, мати роз'єми USB Type-C та HDMI, працююча акумуляторна батарея не менше 4 годин без підзарядки; ноутбук повинен бути підключеним, перевіреним на працездатність на передодні заходу та налаштоване для користування;
· повинна бути укомплектована проекційними екранами. Розмір проекційної поверхні екрану повинен бути не менше ніж 180 см на 180 см або іншого розміру та типу за погодженням із Замовником;
· повинна бути укомплектована мультимедійним проектором. Мультимедійний проектор  повинен бути підключеним, перевіреним на працездатність на передодні заходу та налаштованим для користування;
· повинна бути укомплектована фліпчартом. Фліпчарт повинен бути мобільним з можливістю пересування;
· повинна включати організацію онлайн трансляції в програмі Zoom із розширеним функціоналом: техніку, необхідну для трансляції відео з конференц-зали (камера, штатив, мікрофони, ноутбук); адміністрування онлайн трансляції (технічна підтримка, допомога у підключенні онлайн учасникам та доповідачам, трансляція онлайн виступів, презентацій, забезпечення зворотного зв'язку від онлайн учасників). 
· повинна мати мережу WiFi з високошвидкісним інтернетом  (із забезпеченням технічного супроводу); 
· повинна бути забезпечена просторим приміщенням поруч з конференц залою для проведення реєстрації учасників, проведення кава-пауз, інформаційна стійка.

5. Послуги харчування учасників.
5.1. Меню харчування повинно включати в себе перелік найменувань та відповідати вимогам, що визначені в Таблиці 2 «Меню харчування».
5.2. Меню харчування повинне бути погоджене Замовником.
5.3. Страви повинні бути різноманітні та не повинні повторюватись кожного дня в рамках одного заходу.
5.4. Розраховуючи вартість кава-брейків, обідів і вечерь, Виконавець повинен запропонувати страви універсальної кухні, включаючи фірмові страви, українську, європейську кухню та вегетаріанське меню. 
5.5. Кава-брейки стандартні, посилені та обіди повинні надаватись Виконавцем у ресторанах готелю.
5.6. Вечері повинні надаватись Виконавцем у приміщенні ресторану готелю, де проводиться захід та буде організовано проживання учасників. 
5.7. Виконавець формує тендерну пропозицію щодо організації харчування учасників зазначаючи вартість кава-брейку, обіду, вечері у розрахунку на одну особу відповідно до Таблиці 2 «Меню харчування».
5.8. Виконавець зобов'язаний забезпечити послуги харчування в закладах громадського харчування відповідно до законодавства про безпечність та окремі показники якості харчових продуктів, санітарних норм та правил встановлених законодавством України. 
Таблиця 2 
МЕНЮ ХАРЧУВАННЯ
	Обід повинен складатись:
	· Перша страва (1 вид):
· Суп (м'ясний/вегетаріанський/крем-суп)/борщ /солянка;
· Основна страва з гарніром (1 вид):
· Страва з м'яса, птиці або риби з гарніром;
· Салат (1 вид):
· Салат овочевий з легкими заправками;
· Напої (2 види):
· Кава/чай;
· Сік/компот/узвар.

	Кава-брейк стандартний повинен складатись:
	· Закуски (не менше 2 видів):
· Сендвіч-круасан/канапе/крафін/кіш-лорен тощо;
· Овочеві закуски;
· Десерт (не менше 2 види):
· Тістечка/капкейки/мафіни, круасан/торт/штрудель/рулети та інші десерти;
· Напої (2 види):
· Кава/чай;
· Сік/компот/узвар;
· Сезонні фрукти.

	Вечеря повинна складатись:
	· Основна страва з гарніром (1 вид):
· Страва з м'яса, птиці або риби з відповідним гарніром;
· Салат (1 вид):
· Салати овочеві/салати з легкими заправками;
· Десерт (1 вид):
· Тістечко/торт/мусс тощо;
· Напої (2 види):
· Кава/чай; 
· Сік/компот/узвар.


6. Послуги організації проїзду учасників. 
6.1. Виконавець повинен організувати проїзд учасників заходу шляхом забезпечення учасників заходу квитками (проїзними документами) до місця проведення заходу та у зворотному напрямку.
6.2. Виконавець повинен запросити у Замовника списки учасників заходу для уточнення інформації у кожного учасника заходу в телефонній розмові або електронною поштою про  місто, час відправлення та бажаний тип транспорту для подальшого забезпечення учасників заходу квитками (проїзними документами).  
6.3. Виконавець повинен погодити у Замовника список учасників для організації проїзду.
6.4. Виконавець повинен узгодити із кожним учасником заходу тип транспортного сполучення, час відправлення та час прибуття до місця проведення заходу та у зворотному напряму.
6.5. В разі вибору учасником заходу для проїзду залізничного сполучення,  Виконавець повинен забезпечити учасника заходу квитками (проїзними документами) для проїзду у вагонах категорії купе в нічних/денних швидкісних потягах (окрім вагонів трансформерів) або у вагонах 2-го класу поїздів  категорії Інтерсіті + (ІС+).
6.6. В разі вибору учасником заходу автобусного сполучення, Виконавець повинен забезпечити учасника заходу квитками (проїзними документами) для проїзду на міжміські, міжобласні автобусні маршрути загального користування, які виконуються суб’єктами господарської діяльності, що мають ліцензію згідно з підпунктом 24 частини першої статті 7 Закону «Про ліцензування видів господарської діяльності» та виконуються транспортними засобами для перевезення пасажирів, які відповідають вимогам безпеки, комфортності, екології, перебувають в належному технічному і санітарному стані,  укомплектовані відповідно до законодавства з відповідним оформленням ліцензійної картки. Автобусні маршрути (місце та час відправлення, місце та час прибуття, кількість зупинок, марка транспортного засобу) повинні бути погоджені учасником заходу.   
6.7. Виконавець повинен  забезпечити учасників заходу квитками (проїзними документами), які передбачають прибуття до міста проведення не раніше ніж за день до початку заходу та відправлення у зворотному напрямку в день завершення заходу. Дати приїзду та від’їзду учасників необхідно погодити у Замовника.
6.8. Виконавець повинен передати погоджені учасниками заходу квитки (проїзні документи)  на електронні пошти учасників в залежності від вимог до пред’явлення квитків  не пізніше, ніж  за п’ять діб до відправлення.
6.9. Виконавець відповідальний за інформування учасників про деталі запланованих маршрутів та отримання інформації від учасників про зміни планів щодо участі у заході.
6.10. Замовник оплачує надані послуги організації проїзду лише погоджених Замовником учасників відповідно до їх фактичної кількості присутніх на заході та  відповідно до Списку учасників заходу, які отримали послуги з організації проїзду до місця проведення заходу та у зворотному напрямку. Список має бути на фірмовому бланку Виконавця з їх підписом та печаткою; має містити інформацію про назву заходу, дату проведення заходу, назву проєкту, прізвище ім’я та по-батькові учасників, місто, з якого прибули учасники та оригінали їх підписів.
6.11. Розраховуючи вартість послуг із організації проїзду учасників заходу,  Виконавець вказує загальну вартість послуг із забезпечення учасників заходу квитками (проїзними документами) до місця проведення заходу та у зворотному напрямку.

7. Послуги із організації пасажирських перевезень.
7.1. Під час надання послуг із організації та забезпечення проведення заходів Виконавець повинен забезпечити послуги із організації пасажирських перевезень: 
· перевезення учасників повинно забезпечуватись автотранспортними засобами, пасажиромісткістю до 10 сидінь, не старше 5 років; 
· вартість послуг організації пасажирських перевезень зазначається Виконавцем за 1 одну поїздку і має складати  вартість перевезення учасників за маршрутом Залізничний вокзал - Місце проведення заходу або Місце проведення заходу - Залізничний вокзал;
· всі трансфери повинні бути виконані на технічно справних автомобілях з суворим дотриманням правил дорожнього руху та безпеки; 
· Виконавець  повинен мати всі документи, які необхідні в рамках здійснення пасажирських перевезень; 
· зустріч учасників в місці прибуття з іменною табличкою на залізничному вокзалі у встановлений заздалегідь час та проведення їх до автотранспортного засобу Виконавця, який буде здійснювати перевезення; 
· Виконавець повинен повідомити Замовнику та учасникам марку, державний номер автомобіля та контактний номер телефону водія для забезпечення пасажирських перевезень за три дні до прибуття учасників. 
7.2. Пасажирські перевезення повинні здійснюватися власними або орендованими автомобілями. 

8. Послуги забезпечення учасників заходу питною водою, ручками, блокнотами.
8.1. Під час надання послуг із організації та забезпечення проведення заходів Виконавець повинен забезпечити учасників питною водою, канцелярськими товарами.
8.2. Виконавець формує цінову пропозицію щодо забезпечення учасників заходу предметами для роботи зазначаючи вартість одного предмета.

9. Послуги дизайну та друку.
9.1. Під час організації послуг із організації та забезпечення проведення заходу Виконавець повинен надати послуги пов’язані із друком.
9.2. Друк роздаткових матеріалів Замовника формату А4, щільність паперу не менше  80 г/м2. 
9.3. Розробка дизайн макету та друк бейджів 150*100мм. Дизайн макету має містити інформацію про назву заходу, логотипи, дату, місце проведення, ім’я та прізвище учасника заходу. Бейдж повинен бути погоджений Замовником. Формат друку: двосторонній кольоровий друк бейджів розміром 150мм на 100мм,  ламіновані. Бейджі повинні бути з ланцюжком з тканини і карабіном.

